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Unternehmensbeschreibung
Die Charité — Universitatsmedizin Berlin ist eine gemeinsame Einrichtung der Freien Universitat Berlin und der Humboldt-
Universitat zu Berlin. Sie hat als eine der grof3ten Universitatskliniken Europas mit bedeutender Geschichte eine fithrende

Rolle in Forschung, Lehre und Krankenversorgung inne.

Einsatzgebiet

Geschaftsstelle des Exzellenzclusters NeuroCure am Campus Charité Mitte

Uber NeuroCure

Der Fokus des von Bund und Landern geférderten Exzellenzclusters NeuroCure liegt auf der Erforschung neurologischer
und psychiatrischer Erkrankungen. Ziel des interdisziplindren Forschungsverbundes ist ein besseres Verstandnis der
Krankheitsmechanismen und die Entwicklung neuer Therapien aus den gewonnen Erkenntnissen. Im Zentrum der Aktivi-
taten steht die Forderung der Vernetzung von Wissenschaftler:innen und ihren Forschungsaktivitdten. Eine weitere wichti-
ge Aufgabe ist die Forderung von Nachwuchswissenschaftler:innen auf allen Karrierestufen.

Deine Aufgaben umfassen

* Allgemeine Biiroarbeiten

* Unterstiitzung bei Veranstaltungen
(Organisation und Durchfiihrung)

e Aktualisierung unserer Webseite

« Uberarbeitung von Texten

e Recherchetatigkeiten

e Unterstitzung bei Datenaufbereitungen
und Auswertungen

* Erstellung von Mailinglisten

e Unterstiitzung bei Auswahlverfahren fir
Nachwuchswissenschaftler:innen

Das bieten wir

* Vielseitiges Aufgabenspektrum

* Mitarbeit in einem engagierten Team

* Selbstandiges Arbeiten

* Flexible Arbeitszeiten (regulare Werktage)

Dein Profil

* |dealerweise Erfahrungen im Assistenzbereich

* Routinierter Umgang mit MS Office (Word, Excel, Power Point, Outlook)

* Gute Deutsch- und sehr gute Englischkenntnisse (gerne native speaker)
« Fahigkeit und Willen zu eigenverantwortlichem Handeln in einem Team
« Selbstandiger und effektiver Arbeitsstil

* Hohe kommunikative und soziale Kompetenz

* Flexibilitdat und Engagement

« Zuverlassigkeit sowie verbindliches und freundliches Auftreten

* Tarifbeschéftigung mit einem Stundenumfang von 40, 60, oder 8oh/Monat
« Tarifliches Entgelt gemaR TV Studv IlI, aktuell 12,68 Euro/Stunde (brutto)

Wenn dich diese spannenden Aufgaben in einem angenehmen und teamorientierten Umfeld interessieren, freuen wir uns
Uber Deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen. Bitte sende diese ausschlielich via E-Mail als PDF-Datei bis
zum 15.8.2021 an: neurocure@charite.de
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