
Wir stellen ein:
Studentische:r Mitarbeiter:in (m/w/d) für die
Geschäftsstelle des Exzellenzclusters NeuroCure

Unternehmensbeschreibung

Einsatzgebiet

Über NeuroCure

Das bieten wir

Die Charité – Universitätsmedizin Berlin ist eine gemeinsame Einrichtung der Freien Universität Berlin und der Humboldt-
Universität zu Berlin. Sie hat als eine der größten Universitätskliniken Europas mit bedeutender Geschichte eine führende
Rolle in Forschung, Lehre und Krankenversorgung inne.

Geschäftsstelle des Exzellenzclusters NeuroCure am Campus Charité Mitte

Wenn dich diese spannenden Aufgaben in einem angenehmen und teamorientierten Umfeld interessieren, freuen wir uns
über Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. Bitte sende diese ausschließlich via E-Mail als PDF-Datei bis
zum 15.8.2021 an: neurocure@charite.de

Der Fokus des von Bund und Ländern geförderten Exzellenzclusters NeuroCure liegt auf der Erforschung neurologischer
und psychiatrischer Erkrankungen. Ziel des interdisziplinären Forschungsverbundes ist ein besseres Verständnis der
Krankheitsmechanismen und die Entwicklung neuer Therapien aus den gewonnen Erkenntnissen. Im Zentrum der Aktivi-
täten steht die Förderung der Vernetzung von Wissenschaftler:innen und ihren Forschungsaktivitäten. Eine weitere wichti-
ge Aufgabe ist die Förderung von Nachwuchswissenschaftler:innen auf allen Karrierestufen.

• Vielseitiges Aufgabenspektrum
• Mitarbeit in einem engagierten Team
• Selbständiges Arbeiten
• Flexible Arbeitszeiten (reguläre Werktage)

• Tarifbeschäftigung mit einem Stundenumfang von 40, 60, oder 80h/Monat
• Tarifliches Entgelt gemäß TV Studv III, aktuell 12,68 Euro/Stunde (brutto)

Deine Aufgaben umfassen Dein Profil
• Allgemeine Büroarbeiten
• Unterstützung bei Veranstaltungen
(Organisation und Durchführung)

• Aktualisierung unserer Webseite
• Überarbeitung von Texten
• Recherchetätigkeiten
• Unterstützung bei Datenaufbereitungen
und Auswertungen

• Erstellung von Mailinglisten
• Unterstützung bei Auswahlverfahren für
Nachwuchswissenschaftler:innen

• Idealerweise Erfahrungen im Assistenzbereich
• Routinierter Umgang mit MS Office (Word, Excel, Power Point, Outlook)
• Gute Deutsch- und sehr gute Englischkenntnisse (gerne native speaker)
• Fähigkeit und Willen zu eigenverantwortlichem Handeln in einem Team
• Selbständiger und effektiver Arbeitsstil
• Hohe kommunikative und soziale Kompetenz
• Flexibilität und Engagement
• Zuverlässigkeit sowie verbindliches und freundliches Auftreten


